
Utbildning inför 
digitala årsmöten



Mål idag:

✓Att öka förståelsen för hur ert digitala möte kommer gå till
✓Svara på era frågor inför mötet
✓Kort gå igenom dagordningen och upplägget för ert möte



Digitala möten i allmänhet

Plats
Sitt i ett avskilt, ostört rum
Logga gärna in en stund innan och 
småprata med deltagarna med 
microfon och video på och testa 
tekniken.

Bild
Rikta kameran mot ditt ansikte.
Ha kameran i ögonhöjd om du kan, sätt 
datorn på en trave böcker eller 
liknande.
Tänk på att det du har i bakgrunden 
syns.

Ljud
Använd headset om du kan, hörlurar 
med microfon.
Stäng av microfonen när du inte talar.

Prata
Sätt på microfonen.
Säg gärna ditt namn när du börjar 
prata så det är tydligt vem som har 
ordet.



Kort om Zoom

✓Exit full screen, uppe till höger

✓Mute:a när du inte pratar

✓Video – behåll den på, stäng av om ljudet svajar

✓Participants – Öppna för att se vilka som är här 

✓Chat – skriva och läsa meddelanden 

✓Reactions - Applådera eller gör tummen upp (OBS! Försvinner 
av sig själv efter några sek.)



✓Om ni fått fel namn i mötet gå 

till prickarna på er egen videobild

✓Välj ”rename” 



Hur rent tekniskt

✓Läsplatta, telefon, dator
✓En eller två skärmar?
✓Sitta tillsammans?
✓Hur stämmer styrelsen, valberedningen,
revisorerna av under mötet



Hur syns deltagarna i Zoom?

✓Gallery view / Speakers view (dator)
Alla syns lika stort / den som talar blir större

✓På mobil och läsplatta – swipe:a för att se



VoteIT

✓Yrka – lägga förslag 
✓Möteshandlingar, filmer och övrigt material
✓Omröstningar
✓Asynkrona beslutspunkter innan och under 
mötet synkront



Omröstningar

✓Om endast ett förslag – omvänd acklamation
✓Om flera förslag, känslig fråga, stadgefråga 

(eller annan fråga där röstresultatet är viktigt att 
dokumentera) sluten omröstning



VoteIT för er som inte är ombud

✓Yrka – lägga förslag 
✓Sätta upp er på talarlistan
✓Se en omröstning



✓Majoritetsomröstning 
– två förslag mot 
varandra



✓Dutt-omröstning – ett 
antal ska väljas, i detta 
fall två sorter av fyra 
föreslagna.



Er dagordning och upplägget för ert 
möte

✓Asynkrona delar punkt 1-9
✓Lägga förslag till kl. 8.00 den 27/1
✓Rösta från den 27/1 kl. 9.00 – 1/2 kl. 8.00

✓Plenum lördag – söndag 



Roller på mötet
✓Mötespresidiet
✓Styrelsen
✓Valberedningen
✓Revisorerna
✓Personal



Nu ska ni få prova VoteIT!


